UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3484 /QB-UBND Hai Dwong, ngay 25 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quén ly ciia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu ciua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thye hién
co ché mét cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trieong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thiee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua cua Gidm déc S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tai to
trinh s6 3958/TTr-SLDTBXH ngay 09 thing 11 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 37 Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudéc pham vi, chic nang quan 1y cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi (trong do, 31 quy trinh cip tinh, 6 quy trinh cip xi). Chi tiét, co Phu
luc dinh kém.

Piéu 2. Giao cho S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi va cac co quan cé lién quan can cur quy trinh ndi bo
tai Piéu 1 Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai
phan mém Hé thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh. Hoan thanh trong thoi han 05
ngay ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh nay.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc cac sé: Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi, Thong tin va Truyén théng; Chu tich UBND cac huyén, thi x3, thanh
phé va Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va céac to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; _-PHO CHU TICH
- Trung tim CNTT; /s NN

- Luu: VT, NC-KSTTHC (01b).
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Phuy Iyc
QUY TRINH NOI BO

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG

QUAN LY CUA SO LAO PQNG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyéet dinh s034840D-UBND ngay25/11/2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Dwong)

Phin I ]
DANH MUC QUY TRIiNH NOI BQ

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC AN TOAN - VE SINH LAO PONG

Thu tuc giai quyét ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cua
ngudi lao dong giao két hop dong lao dong v6i nhidu ngudi str dung lao dong,
g@)m: HO tro chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chita bénh nghé nghiép;

phuc hdi chtrc ning lao dong; huan luyén an toan, vé sinh lao dong

Thu tuc hd tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phat

2. | hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hodc khong con lam viée trong cac
nghé, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghé nghiép

3. | Thu tuc Hb tro kinh phi huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong

II | LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

4. | Thanh lap hoi ddng trudng, bd nhiém chi tich, thanh vién hoi dong

s Thu tuc mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi dong trudng cao dang cong
1ap truc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh

6. Thi tuc cach chirc chu tich va cac thanh vién hoi dong truong cao dang cong
1ap tryc thudc Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc thanh 14p hoi dong trudng, bd nhiém chi tich, thanh vién hoi dong

7. | truong trung cip cong lap tryc thuoc Uy ban nhan dan céap tinh, S, Uy ban
nhan dan cip huyén

g | Thu tuc mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cp cong
1ap truc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhan dan cap huyén

9 | Thu tuc cach chire chu tich, cac thanh vién hoi dong trudng trung cép cong lap
tryc thudc Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhan dan cap huyén

10. | Tha tuc cong nhan hiéu tru,()rng truong trung cap tu tpuc

11. | Thu tuc cong nhan gidm doc trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc

12. | Thir tyc: Thanh 1ap hoi dong quan tri truong trung cap tu thuc

13. | Thu tyc: Cép gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip, doanh nghiép

Thi tyc: Cép gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé

* nghiép ddi véi trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép
Thu tuc: Giai thé truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép co vén dau
15. | tu nudc ngoai; chdm dut hoat dong phan hi¢u cua trudong trung cﬁip ¢4 vbn dau
tu nudc ngoai.
16, Thu tuc: Di tén trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau
tu nudc ngoai
17 Thu tuc cho phép hoat ‘d(f)ng lién két dao tao tro lai dbi voi trudng trung cip
trung tdm Giao duc nghé nghiép va doanh nhiép
18 Thu tyc cho phép thanh lap truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
Thi tuc: Coéng nhdn trudng trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuyc,
19. | truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat dong khong vi loi nhan
Thi tuc cho phép thanh lap trudng trung cép, trung tim gido duc nghé co vén
20. | dau tu nude ngoai; trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von
dau tu nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhan
21 Thu :cuc (\:hia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai.
9. Cép gidy ching nhan ding ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai dbi
véi trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghép va doanh nghi¢p
23. | Thu tyc cho phép thanh 14p phan hiéu c6 von dau tu nude ngoai
Thu tyc: Thanh lap trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap
" true thudce tinh, thanh ?hé truc thuoc Trung wong va trung ‘fém giao duc nghé
nghi¢p, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong
Thu tuc: Chi, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap
95 cong lép‘ truc thudc tinh, thanh p}’l(’() truc thudc trung wong va trung térr} gido
duc nghé nghi¢p, trudong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd tryc
thudc trung vong
I | LINH VUC TO CHUC CAN BO
2. Thu tuc “Xép hang mot sb loai hinh don vi sy nghiép cong lap thudc nganh
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi”
VI | LINH VUC BAO TRQ XA HOI




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

27.

Tiép nhan dbi twong 13 ngudi chua thanh nién khong cé noi cu tra 6n dinh bi
ap dung bién phap gido duc tai xa, phudng thi trin vao co so trg giup tré em

28.

Dua doi tugng ra khdi co s¢ trg gitip tré em

V | LINH VUC NGUOI CO CONG
29. | Thu tyc Giai quyét ché d6 mai tang phi d6i voi cyu chién binh
20 Th}i tuc giai quyét ché d6 mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi ky
chong Phap
31 Thu tuc Thu tuc Giai quyét ché do tro cép mdt 1an ddi véi nguoi duge ctir [am
chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
STT TEN THU TUC HANH CHIiNH ggllj
I | LINH VUC TRE EM
. Ap dung céc bién phap can thiép khan cip hodc tam thoi cach ly tré
em khoi moi truong hodc nguodi gay ton hai cho tré em
2. Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em
; Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép d6i voi tré em bi xAm hai hoic c6
nguy co bi bao lyc, boc 10t, bd roi va tré em c¢6 hoan canh dac biét
Ping ky nhan chdm séc thay thé cho tré em dbi voi ca nhan, ngudi
4. | dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé khong phai 1a nguoi than
thich cua tré em
Thong bao nhan chim soc thay thé cho tré em ddi voi ca nhan,
5. | nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé 1a nguoi than thich
cua tré em
6 Chuyén tré em dang dugc cham soéc thay thé tai co s tro giup xa

hoi dén ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé




Phan I1 .
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH
I. LINH VU'C AN TOAN - VE SINH LAO PONG
1. Thi tuc: Thi tuc giai quyét ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép ciia nguwoi lao dong giao két hop dong lao doéng véi nhiéu ngudi siv dung
lao dong, gobm: HO trg chuyén doi nghé nghi¢p; kham bénh, chira bénh nghé
nghiép; phuc hdi chirc niing lao dong; huin luyén an toan, vé sinh lao dong
1.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢, trong d6 Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi 5 ngay lam viéc, Bao hiém x4 hdi tinh 5 ngay lam viéc.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuwe hién hién thuwe hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam phuc vy
ctia té chitc. ca nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
’ cua tinh
v .
Chuyén
B2 Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu > Vin phong S& nga.y 's,au
HCC khi tiép
v nhan
- Tham dinh va giai quyét ho so
B3 - Kiém tra, xem xst két qua giai quyét > Phong}ao‘ dong - 3,5 ngdy
ho so Viéc lam
2
B4 > Lanh dao S¢& 1/2 ngay
B5 Chuyén Quyét dinh dén Trung tAm
Phyc vu hanh chinh cong va co quan Phone Lao done -
Bao hiém x4 hoi dé thyc hién chi tra & A0 CONE " | 1/2 ngay
N ‘- . Viéc lam
ché do cho nguoi lao dong




B6 Chi tra kinh phi hd trg cho nguoi sir
dung lao dong Co quan BHXH 05 ngay
Tra két qua chAo to chire, ca Trl‘mg ta1}1 phuAc vu Khéng tinh
> nhan hanh chinh cong o
B7 . thot gian
cua tinh

1.3. Trinh tw thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.
Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma ho so cho TCCN va ban giao
ho so cho phong Phong Lao dong - Viéc lam trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day di thi BPMC lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho TCCN.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Phong Lao dong - Viéc l1am tiép nhan hd so tir Dai dién cia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdim phuc vu Hanh chinh cong
tinh va tién hanh giai quyét hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so, Phong Lao dong — Viéc 1am trinh 1anh dao S¢ ky vin ban yéu cau
stra doi, bo sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho to
chure, ca nhan.

- Néu hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngdy, chuyén vién tham
dinh hd so phai bao cao két qua tham dinh hd so véi 1anh dao phong (Néu hd so duoc
chap thuan thi soan du thao gidy phép, néu khong dugc chip thuan thi soan vin ban
néu rd 1y do khong chip thuan). Trong thoi han % ngay, lanh dao phong phai c6 két
qua kiém tra, xem xét két qua thim dinh ho so ctia chuyén vién. Néu két qua tham dinh
ctia chuyén vién dat thi trinh lanh dao S& ky duyét, néu khong dat thi chuyén lai dé

chuyén lai cho chuyén vién tham dinh lai va néu rd 1y do. Trong thdi han % ngay, Lanh




dao S¢& phai xem xét ky duyét hd so néu két qua thdm dinh hd so dat, néu khong dat
lanh dao S chuyén lai cho Phong Phong Lao dong - Viéc 1am va néu rd 1y do.

- Trong thdi han % ngay, Vin thu sé chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tra cho td chure,c4 nhan va co quan Bao hiém x3 hoi dé thuc hién chi
tra kinh phi hd tro cho ngudi str dung lao dong.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh hd trg ctia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan Bao hiém x3 hdi thuc hién chi tra hd trg cho
nguoi st dung lao dong

¢) Tra két qua giai quyét

Pai dién S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi nhan két qua tor Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong
ich



2. Thii tuc hd trg' chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hogdc khong con lam viéc trong cac
nghe, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghé nghiép.

2.1 Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18, trong d6 Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi 5 ngay lam viéc, Bdo hiém xa hoi tinh 5 ngay lam viéc.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

B1 Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam phuc vu
cua t6 chire. ca nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
’ cua tinh
v .
Chuyén
B2 Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuyc vu Vin phong S& nga.y .s’au
HCC khi tiép
v nhan
- Tham dinh va giai quyét ho so
B3 - Kiém tra, xem x?t két qua giai quyet > Phong}ao‘ dong - 3.5 ngay
ho so Viéc lam
v
B4 > Lanh dao So 1/2 ngay
B5 Chuyén Quyét dinh dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh céng va co quan Phone Lao done -
Bao hiém xi hoi dé thuc hién chi tra \%A LGOS~ 12 ngay
£ an .. . 1éc lam
ché dd cho nguoi lao dong
A
Chi tra kinh phi hd trg cho ngudi sir
dung lao dong —| Co quan BHXH 05 ngay
B6 Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tam phuc vu
’ \ . 1~ | Khong tinh
> —— hanh chinh cong o
. thoi gian
cua tinh

\ nhan

1.3. Trinh ty thwe hién cu thé:




a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao
ho so cho phong Phong Lao dong - Viéc lam trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua ddy du thi BPMC 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hé so cho TCCN.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

- Phong Phong Lao dong - Viéc 1am tiép nhan ho so tir Pai dién cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh va tién hanh giai quyét hd so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
khi tlep nhan ho so, Phong Lao dong — Vi€c lam trinh lanh dao S¢ ky véan ban yéu cau
stra doi, bo sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho to
chuc, cé nhan.

- Néu hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay, chuyén vién tham
dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so véi lanh dao phong (Néu hd so duoc
chép thuan thi soan du thao gidy phép, néu khéng duoc chip thuan thi soan vin ban
néu rd ly do khong chap ‘thudn). Trong thoi han 2 ngay, lanh dao phong phai c6 két
qua kiém tra, xem xét két qua tham dinh ho so cia chuyén vién. Néu két qua tham
dinh cta chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S& ky duyét, néu khong dat thi chuyen lai
dé chuyén lai cho chuyén vién thim dinh lai va néu 13 1y do. Trong thoi han % ngay,
Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét hd so néu két qua tham dinh ho so dat, néu khong
dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Phong Lao dong - Viéc lam va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 2 ngay, Van thu s chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra cho t6 chirc,ca nhan va co quan Bao hiém x4 hoi dé thyc hién chi
tra kinh phi hd tro cho nguoi sir dung lao dong.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh hd tro cua SO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan Bao hiém xa hoi thyc hién chi trd ho tro cho
nguoi st dung lao dong

¢) Tra két qua giai quyét
7 Dai giién S& Lao dong - Thuong binh va Xa hpi nhéan két qua tor Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Hudng dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra tryc ti€p cho t6 chirc, c4 nhan hoac qua dich v y Buu chinh
cong ich



3. Thii tuc H tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong

3.1. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é, trong d6 S Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi 15 ngay lam vi¢c, Bao hiém x4 hdi tinh 5 ngay lam viéc.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

B1 Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam phuc vu
cta t6 chire. ca nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
’ cua tinh
v .
Chuyén
B2 Tiép nhan ho so tr Trung tam Phucvu | § Vin phong S& nga}/ .S’all
HCC khi tiép
v nhan
- :Fhém dinh va giai quyét ho so
B3 - Kiém tra, xem xgt két qua giai quyét > Phong}ao‘ dong - 13 ngiy
ho so Viéc lam
2
B4 > Lanh dao S¢ 01 ngay
B5 Chuyén Quyét dinh dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh céng va co quan Phone Lao done -
Bio hiém x3 hoi dé thyc hién chi tra \%A GONE 12 ngay
£ an .. N 1éc lam
ché dg cho nguoi lao dong
V
Chi tra kinh phi hd trg cho ngudi sir
B6 dung lao dong Co quan BHXH 05 ngay
B7 H Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tam phuc vu Khéne tinh
nhan hanh chinh cong ong tn
. thoi gian
cua tinh

3.3. Trinh ty thuc hién cu thé:




a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao
ho so cho phong Phong Lao dong - Viéc lam trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua ddy du thi BPMC 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hé so cho TCCN.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

- Phong Phong Lao dong - Viéc 1am tiép nhan ho so tir Pai dién cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tam phyc vu Hanh chinh cong
tinh va tién hanh giai quyét hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién gidi quyét, trong thoi han 03 ngay bao cdo lanh
dao S& ky vin ban yéu cau stra d6i bd sung hd so chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ca nhan

- Néu ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 13 ngdy, chuyén vién tham
dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so voi lanh dao phong (Néu ho so dugc
chap thuan thi soan du thao gidy phép, néu khéng duoc chap thuan thi soan vin ban
néu o ly do khong chap ‘thuan). Trong thoi han % ngay, lanh dao phong phai c6 két
qua kiém tra, xem xét két qua tham dinh hd so cia chuyén vién. Néu két qua tham
dinh cta chuyén vién dat thi trinh lanh dao S¢ ky duyét, néu khong dat thi chuyén lai
dé chuyén lai cho chuyén vién tham dinh lai va néu rd 1y do. Trong thoi han % ngay,
Lanh dao So phai xem xét ky duyét hd so néu két qua tham dinh hd so dat, néu khong
dat 1anh dao So chuyén lai cho Phong Phong Lao dong - Viéc lam va néu 15 1y do.

- Trong thoi han 01 ngdy, Vin thu s& chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tra cho td chirc,c4 nhan va co quan Bao hiém x3 hoi dé thuc hién chi
tra kinh phi ho trg cho ngudi st dung lao dong.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh hd tro ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, co quan Bao hiém xi hoi thuc hién chi tra hd trg cho
nguoi st dung lao dong

c. Tra két qua giai quyét

Dai dién Sé& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi nhan két qua to Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Hudng din tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v u Buu chinh
cong ich



4. Thanh 1ap hoi dong trwong, bé nhiém chi tich, thanh vién hoi dong

trueong cao ding cong lap truc thudc Uy ban nhan dén cép tinh
4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

4.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:

Cac . ‘A N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.1A1Qm Thot stan
thue hién : * thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam P’huc 1 ‘
Bl so clia t6 chrc, cé nhan vuhanh chinh | 2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
B nhan ho so
B3 Tham dinh ho so > Ph(‘)ngi Gido Adl.lc 7 ngay
nghé nghiép
Ky tri héBNDt’ h
rin in 5 .
B4 y Lanh daO S& 1 ngay
RS Tham tra ho so Vin phong 4 ngay
UBND tinh
v
Ky duyét ho so Léanh dao .
B6 UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam Vin phong .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 72 ngay
Tra két qua cho td chc, Trung tam P,huc Khoéng tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
cd nhan A L thoi gian
cong cua tinh

4.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi thuong truc tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hd so vé& Vin phong s&
trong vong Y ngay, van thu Vin phong sd ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa héi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trong thdi han trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 11 néu rd 1y do.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Gido
duc nghé nghiép thdm dinh hd so bao céo két qua tham dinh hd so va du thio to trinh
trinh 1anh dao S& ky van ban.

- Trong thot1 han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan déan tinh xem xét ky
duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thdi han ' ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua ’

7 Dai fiién N Lao dong - Tl~1u’0n,g binh va Xa h,(f)i nhan két qua tor Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Hudng dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v u Buu chinh
cong ich



5. Thii tuc mién nhiém chi tich va cac thanh vién hdi dong truomg cao
dang cong lap trwc thu¢c Uy ban nhan dan cap tinh

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngy lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18.

5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac . - N
budc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot stan
thue hién thuc hién thuc hién
Hu6ng din, tiép nhan hd Trung tm Phuc | =
B1 so cua to chirc, ca nhan > vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim o Chuyén
B2 Phuc vu HCC > Vinphong sé | ngay sau khi
nhén ho so
B3 Tham dinh ho so »| Phong Gido due | 7 poay
nghe nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 :
B4 Y | Lanh dao So I ngay
BS Tham dinh ho so Vin phong 4 ngy
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Lanh dao .
B6 UBND tinh 2 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tim Viin phe
| phong \
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 72 ngay
Tra két qua cho td chrre, Trung tam P’huc Khoéng tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
cd nhan " ) thot gian
cong cua tinh

5.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh céng thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng chuyén hd so vé Vian phong so
trong vong % ngay, vin thu Vin phong s& ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gi4o duc nghé nghiép tiép nhan ho so tir dai dién ciia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét hd so:

- Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan hd so, Phong Lao dong — Viéc lam trinh lanh dao S& ky van ban yéu cau
stra d6i, bd sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6
chtrc, ca nhan.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao cao két qua thim dinh hd so va dy thao td trinh trinh 13nh
dao So¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thoi han 02 ngay
1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

7 Dai fiién S& Lao dong - Tl}lmnlg binh va Xa h,(f)i nhéan két qua tor Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Hudng dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v u Buu chinh
cong ich



6. Thii tuc cach chire chi tich va cac thanh vién hi dong truong cao ding

cong lap truc thudc Uy ban nhéin dén cép tinh
6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac N N Trach nhiém | Théi gian
budc NOi dung cong viéc on” ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thwe hién : * : *
Huéng dén, tiép nhan ho Trung tim Phuc
Bl so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh Y, ngdy
cong cua tinh
v 9
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
A
B3 Tham dinh ho so »| Phong Gido duc .
nghe nghiép 7 ngay
Ky trinh UBND tinh 5 :
B4 Y | Lanh dao So I ngay
Tham dinh hé so 51 phe
B5 am dinh ho s Van phoqng 4 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Lanh dao .
B6 UBND tinh 2 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tam Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh céng ' UBNI])) tin%l /2 ngay
Tra két qua cho td chirc, Trung tam P’huc Khoéng tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
cd nhan thot gian

cong cua tinh

6.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so




- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hd so vé& Vin phong so
trong vong ' ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hd so khéng du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay lam viéce ké tir
khi tiép nhan hd so, Phong Lao dong — Viéc lam trinh ldnh dao S& ky vin ban yéu cau
sira d6i, bd sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6
chirc, ca nhan.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong
Gido duc nghé nghiép tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh ho so va du
thdo to trinh trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngdy tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
thim tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky
duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

q bai ,dién Sé& Laoq dong - Tl}ufon,g binh va Xa h,(f)i nhan két qua to Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Huong dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v u Buu chinh
cong ich



7. Tha tuc thanh lap hdi dong truwdong, bé nhiém chi tich, thanh vién hoi

dong truong trung cip cong lap truc thudce Uy ban nhin dan cip tinh, S&, Uy ban
nhén dan cip huyén
7.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac N N Trach nhiém | Théi gian
budc NOi dung cong viéc ons <A
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién ’ * : :
Huong d?m, tiép nhan ho Trung tdm Phuc
Bl so cua to chure, ca nhan - vu hanh chinh %2 ngay
cong cua tinh
* 2
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Vién phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
A
B3 Tham dinh h6 so »| Phong Gido duc .
nghé nghiép 7 ngay
Ky trinh UBND tinh ~ 2
B4 y > Lanh daO So 1 ngay
Tham dinh hé so in phe
BS : | Van phoﬁng 4 ngay
UBND tinh
Ky duyét ho so Lanh dao ‘
Be UBND tinh 2 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong ' UBNI])D ﬁn% 2 ngay
Tra két qua cho 6 chirc, Tmng tam Rhuc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan . e thoi gian
cong cua tinh

7.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so




- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hd so vé& Vin phong so
trong vong ' ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hd so khéng du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay lam viéce ké tir
khi tiép nhan hd so, Phong Lao dong — Viéc lam trinh ldnh dao S& ky vin ban yéu cau
sira d6i, bd sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6
chirc, ca nhan.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong
Gido duc nghé nghiép tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh ho so va du
thdo to trinh trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngdy tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
thim tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky
duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

q bai ,dién Sé& Laoq dong - Tl}ufon,g binh va Xa h,(f)i nhan két qua to Buu dién
chuyén Quyét dinh cho t6 Huong dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v u Buu chinh
cong ich.



8. Thii tuc mién nhiém chi tich, cic thanh vién hdi dong truwong trung cip
cong lap true thudc Uy ban nhan dén cip tinh, S&, Uy ban nhan din cip huyén
8.1. Thai han gidi quyét: 15 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

8.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thuc hién
Hudng d?m, tiép nhan hd Trung tam Phyc
Bl so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh Y5 ngly
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC Vén phong so sau khi nhan
ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Gido duc 7 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 ;
B4 y | Lanhdao So 1 ngay
BS Tham dinh ho so R Vin phong 4 ngay
UBND tinh
tinh
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong ' UBN% tin%l /2 ngay
Tra két qua cho t6 chrc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

8.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

a) Tiép nhan ho so




- T6 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuong tryc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu déy du theo
quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng chuyén hd so vé Vin phong so trong
vong % ngdy, vin thu Vin phong s& ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua déy dua thi dai di¢n cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu
hudng din hoan thién hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén hd so, Phong Lao dong — Viéc lam trinh lanh dao S¢ ky van ban yéu cau
stra d6i, bd sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra cho to chrc,
ca nhan.

- Néu hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Gido
duc nghé nghiép tham dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh hd so va dy thao to
trinh trinh lanh dao Sé ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky van ban trinh UBND
tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh thim
tra ho so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan déan tinh xem xét ky
duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han ' ngdy 1am viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi nhan két qua tir Buu dién chuyén

Quyét dinh cho t6 Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong dé tra tryc ti€p cho to chirc, ca nhan hodc qua dich v y Buu chinh cong ich



9. Thii tuc cach chire chii tich, cac thanh vién hgi dong truwong trung cip
cong lap truc thude Uy ban nhin dén cép tinh, S&, Uy ban nhin din cip huyén
9.1. Thoi han giai quyet:15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong Vit thuc hién thue hién
Hudng d:?m, tiép nhan ho Trung‘ tam P,huc 1 ‘
B1 so cua to chire, cd nhan —> | vuhanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Giao duc 7 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh = -
B4 y | Lanhdao S6 I ngay
BS Tham dinh ho so Vin phong 4 ngay
UBND tinh
Ky duyét hd so Lanh dao ‘
Bo UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdim Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong ! UBNI])) tin%l /2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, Tmn% tam P’huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo,
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T4 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 16 trong thdi han 7 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



10. Thii tuc cong nhén hiéu trwéng truong trung cip tw thuc

10.1 Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 16
10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n i g cong vie thwe hién thue hi€n
Huéng din, tiép nhan ho Trung tam Phuc | =
B1 SO cua td chire, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vy HCC Van phong s | ngay sau khi
i nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Gido duc | 10 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh Lanh dao S& I ngly
BS Tham dinh ho so Vin phong 6 ngdy
UBND tinh
v
Ky duyét ho so Lénh dao .
Be UBND tinh 2 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tam Vin phong 1 .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra két qua cho to chue, Tr“n% tam P,huc Khoéng tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan thot gian

cong cua tinh

10.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Dai dién cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du




theo quy dinh thi tiép nhan, gri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Van phong s¢ ban giao ho so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huong din hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
hd so khéng du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh ldnh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vian phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t4 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.



11. Tha tyc cong nhin giam déc trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc
11.1 Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay du nhén ho so hop 16
11.2. So d6 Quy trinh gidi quyet:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong vie thwe hién thue hi€n
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | - =
B1 SO cua td chire, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén ,
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
T nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Gido duc 10 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh Lanh dao S& I ngiy
B5 Tham dinh ho so Vin phong 6 ngiy
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Léanh dao .
B6 UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong 1 .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
A P 2 o1 Trung tdm Phuc Ao
BS Tra két qua chAo to chue, vu hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
cd nhan thoi gian

cong cua tinh

11.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Dai dién cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhin




vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong Y ngdy, vin thu Vin phong s¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huong dan hoan thién hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cta S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thudng truc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh céng tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao cao két qua thdm dinh ho so va du thao to trinh trinh 13nh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chure, ca nhén truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.



12. Thii tuc: Thanh 14p héi dong quan tri trwdng trung cap tw thuc

12.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dt hd so hop 16

12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc .. . . Trach nhiém thwe | Thoi gian thuc
I Noi dung cong viéc " o
thwe hién hi¢n hi¢n
x .z 5 T tam ph
- Huéng din, tiép nhan hd i ;m}gl ‘er‘ E Hevi s
so' cla to chire, ¢4 nhan anh chinh cong 2 hgay
: cua tinh
\ 4
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phone Gido d
g N | g Gido duc .
B2 Phuc vu HCC nghé nghiép 12 ngay
B3 Ky duyét ho so Lanh dao So 02 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tim 5 ) .
B4 Phuc vu HCC Van thu Sé 72 ngay
Tra két qua cho td Trung tm phuc Vi | oo tinh tho
B5 chirc. ca nhan — % hanh chinh cong )
, gian

cua tinh

12.3. Trinh ty thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so. Néu dﬁy du

theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s

trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap

phi€éu huong dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/cd nhan hoac tir choi ti€ép nhan néu

hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.




- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tm phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 12 ngay lam viée, phong Giao duc nghé nghiép
thAm dinh ho so phai béo céo két qua thdm dinh hd so va dy thao Quyét dinh trinh ldnh
dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Sé phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Phong Gido duc nghé nghiép chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



13. Thi tuc: Cip gidy chitng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép

ddi trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip, doanh nghiép

13.1. Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

13.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buoéc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién thue hién thuc hién
~ e \ A 1 \
Huéng din, tiép nhan hd Trung tam phuc /2 ngdy
B1 SOV A vu hanh chinh
so cua to chire, cd nhan " o
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phong Giao duc 07 ngay
B2 Phyc vy HCC ’ nghé nghiép
<
Ky duyét hd so N , .
B3 Lanh dao So 02 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim /2 ngay
B4 Phuc vu HCC —> Van thu S&
!
Tra két qua cho t6 chic, Trung tam phuc | Khong tinh
BS c4 nhan — | vu hanh chinh thoi gian

cong cua tinh

13.3 Trinh tu thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh ph'?ln, ) luong hd so. Néu d?ly du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhin

vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén hd so vé Vin phong so

trong vong % ngay, van thu Van phong s¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia So Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap




phi€éu huong dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thdi han 07 ngay lam viée, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao cio két qua tham dinh ho so va dy thao Gidy ching nhan trinh
lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Linh dao S¢ phai xem xét ky Gidy chung
nhan.

- Trong thdi han ' ngdy lam viéc Phong Gido duc nghé nghiép chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chuc, ca nhén truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.



14. Thi tuc: Cip gidy chirng nhin ding ky bé sung hoat dong gido duc nghé

nghiép ddi v6i trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip, doanh nghiép

14.1. Théi han giai quyét: 05 - 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit ho so hop 1é

14.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue Thaoi gian
thuc hién hién thuc hién
Hudng din, tiép nhan hd Trung tam phuc vy /2 ngay
B1 ROTU R + hanh chinh cong cua
so cua to chire, ca nhan ,
tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phong Giao duc 07 ngay
B2 Phyc vy HCC ’ nghé nghiép
<
Ky duyét ho so N . .
B3 Lanh dao So 02 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam Van thu S¢ 2 ngay
B4 Phuc vu HCC
!
Tra két qua cho t6 chrc, Trung tdm phyc vu | Khong tinh
BS c4 nhan —| hanh chinh cong cua thoi gian
tinh

14.3 Trinh tu thywc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh ph'?ln, ) luong hd so. Néu d?ly du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhin

vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén hd so vé Vin phong so

trong vong % ngay, van thu Van phong s¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia So Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap




phi€éu huong dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thdi han 07 ngay lam viée, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh ho so va dy thao Gidy chimg nhan bo
sung trinh 1anh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Linh dao S¢ phai xem xét ky Gidy chung
nhan b sung.

- Trong thdi han ' ngdy lam viéc Phong Gido duc nghé nghiép chuyén két qua
dén Trung tAm phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chuc, ca nhén truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.



15. Thi tuc: Giai thé trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghi¢p cé

von dau tw nwéc ngoai; chim dit hoat dong phan hiéu ciia truwdong trung cap cé
von dau tu nudc ngoai.

15.1 Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18
15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc No6i dune cone viec Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong it thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd Tmng tam P’huc 1 ‘
B1 so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
o nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Gido dyc | 10 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 2
B4 y Lanh daO S& 1 ngéy
Tham dinh hé so 51 phe
BS : Van phoﬁng 6 ngay
UBND tinh
v
Ky duyét ho so Léanh dao .
B6 UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong 1 .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
o Tra két qua cho t6 chirc, TV‘";“}II% iﬂ;ﬁc Khong tinh
cd nhan thoi gian

cong cua tinh

15.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



dau tu nudc ngoai.

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

16. Thi tuc: Poi tén trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghi¢p cé von

16.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18

Cac buéc No6i dune cone viec Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong it thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd Tmng tam P’huc 1 ‘
B1 so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyéen
B2 Phuc vu HCC Vian phong s& | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Giéq duc 02 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 2
B4 y Lanh dao So Y ngdy
Tham dinh hé so 21 phe
BS : Van phoﬂng 01 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Léanh dao ) .
B6 UBND tinh /2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong 1 .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
os Tra két qua cho t chirc, Trung It;‘l“é}iﬁl‘i" Khéng tinh
ca nhan o . thoi gian
cong cua tinh

16.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 02 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 01 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thoi han ' ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



17. Thi tuc cho phép hoat dong lién két dao tao tré lai dbi véi truong trung
cap trung tim Giao duc nghé nghiép va doanh nhiép. ‘
17.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so hop 1€.

17.2. So @0 Quy trinh gii quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

. XA A 1A Trung tdm phuc vu %2 ngay
B1 Hu’m}g dxan, Hep n,han Ah © hanh chinh cong ctua
so cua to chure, ca nhan ,
tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phong Gido duc 10 ngay
B2 Phuc vu HCC nghé nghiép
<
Ky duyét ho so
B3 v e Lanh dao S¢& 04 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm /2 ngay
B4 Phuc vu HCC Van thu S¢
!
Tra két qua cho t6 chirc, Trung tam phuc vu | Khong tinh
BS c4 nhan hanh chinh c6ng cua thot gian

tinh

17.3 Trinh ty thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Dai dién cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s

trong vong ' ngdy, van thu Vin phong s¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua dy du thi dai dién caa Sé Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap

phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho to chirc/cd nhan hoidc tir choi tiép nhan néu

h6 so khong du dicu kién.




b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cta S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh céng tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh hd so va dy thao Quyét dinh trinh lanh
dao S¢ xem x¢ét, ky duyét.

- Trong thoi han 04 ngdy 1am viée, Lanh dao S& phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Phong Gido duc nghé nghiép chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t4 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.



18. Thii tuc cho phép thanh lip truwdng trung cap, trung tim gizo duc nghé

nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.

18.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.

18.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n i g cong vie thuc hién thue hi€n
Huéng din, tiép nhan ho Trung tam Phuc | =
B1 SO cua td chire, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung 5 . i Chuyén _
B2 tam Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phbng Giéq duc 10 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 .
B4 y Lanh dao So 1 ngay
Tham dinh hd so an phe
BS : Van phong 6 ngdy
UBND tinh
¥
Ky duyét hd so Léanh dao )
B6 UBND tinh 2 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 72 ngay
Tra két qua cho t6 chuc, Tmng tam P,huc Khong tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

18.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chuc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién téi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



19. Thii tuc: Cong nhin trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghi¢p
tw thuc, treong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc
ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhan.

19.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

19.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc No6i dune cone viec Trach nhiém Thaoi gian
thue hi€én : g cong it thuc hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 50 clia t6 chirc, ¢ nhan vu hanh chinh | % ngay
cong cua tinh
¥
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Giao duc 10 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh Linh dao So I ngly
BS Tham dinh ho so Vin phong 6 ngdy
UBND tinh
v
Ky duyét ho so Lénh dao .
B6 UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam Vin phong .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 72 ngay
BS Tra két qu’é chﬁo t6 churc, TJEIL% inz}i};ic th?)r'lg .tinh
cd nhan thot gian

cong cua tinh

19.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 02 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



20. Thi tuc cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tim gido duc nghé
¢6 von diu tw nwéc ngoai; trwdng trung cdp, trung tim gido duc nghé nghiép cé

von dau tw nwée ngoai hoat dong khong vi loi nhan.

20.1. Thoi han gii quyét: 28 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.

20.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc No6i dune cone viec Trach nhiém Thaoi gian
thue hi€én : g cong it thuc hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 so cta to chtrc, ca nhan vu hanh chinh | %2 ngay
cong cua tinh
¥
Tiép nhan ho so tir Trung tAm s . . Chuyén )
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
o nhan ho so
2 X A
B3 Tham dinh h6 so Phong Gido duc | 14 neay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 3 :
B4 y uin mn Lanh daO S& 2 ngéy
BS Tham dinh ho so Vin phong 8 ngdy
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Lénh dao .
B6 UBND tinh 3 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 2 ngay
Tra két qua cho t6 chuc, Tmng tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

20.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 1é trong thoi han 14 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 08 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 03 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



21. Thii tuc chia, tich, sip nhip truwong trung cap, trung tim gido duc nghé
nghiép ¢6 vén diu tw nwéc ngoai.

21.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 16.

21.2. So 40 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n i g cong vie thuc hién thue hi€n
Hudéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 SO cua td chire, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Vién phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
Tham dinh hé so one Gia
B3 ! Phon% G1a0mduc 05 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 g
B4 y Lanh daO S& 01 ngéy
B5 Tham dinh ho so Vin phong 02 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét ho so Lanh dao 3
B6 UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong 1 .
B7 Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
A A 2 o1 Trung tdm Phuc N
Tra k h h :
BS rd két qua cho to chtr, vu hanh chinh Kh?pg .tmh
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

21.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh coéng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong s
trong vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi dai dién ciia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 16 trong thdi han 5 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh linh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thdi han 01 ngay
lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngiy lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



22. Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai
ddi véi trudmg trung cip, trung tim gido duc nghé nghép va doanh nghiép.
22.1. Thoi han giai quyét:15 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan du hoé so hop 1¢.

22.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
~ , \ A 1 \
Hudng dan, tiép nhan ho l‘“rung t,am p}“-‘c v /2 ngay
B1 O ORI hanh chinh cong cua
so cua to chire, ca nhan ,
tinh
v
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phong Gido duc 10 ngay
B2 Phyc vu HCC ’ nghé nghiép
<
Ky duyét ho so
B3 v e Lanh dao S¢& 04 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm /2 ngay
B4 Phuc vu HCC > Van thu S¢
!
Tra két qua cho t chire, Trung tam phyc vy | Khong tinh
BS c4 nhan —| hanh chinh cong cua thot gian
tinh

22.3 Trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.
- T6 chuc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan, gori gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng chuyén hé so vé Van phong s trong
vong % ngdy, van thu Vin phong s¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua dﬁy dua thi dai dién cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa héi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap phiéu




hudong dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/cd nhan hodc tir chdi ti€p nhan néu ho so

khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Gi4o duc nghé nghiép tiép nhan ho so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thdi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao Gidy chimg nhan trinh
lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée, Lanh dao S¢ phai xem xét ky Gidy ching
nhan.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Phong Gido duc nghé nghiép chuyén két qua
dén Trung tAm phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phén tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.



23. Thii tuc cho phép thanh 1ip phan hi¢u ¢é von diu tw nwéc ngoai.

23.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.

23.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ § cong vi¢ thue hién thuc hién
Hudng d:?m, tiép nhan hd Tmng tam P,huc 1 .
B1 so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC Van phong s¢ sau khi nhén
ho so
B3 Tham dinh ho so Phéng Giéq duc 05 ngay
nghé nghié¢p
Ky trinh UBND tinh 5 .
B4 y Lanh dao So 01 ngay
Tham dinh ho so An phe
B5 . Van phong 02 ngéy
UBND tinh
v
B6 Ky duyét ho so Lanh de_}o UBND 01 ngy
tinh
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra két qua cho 6 chic, Tmng tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan " ) thoi gian
cong cua tinh

23.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.



- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng thyuc hién kiém tra thanh phan, sb lugng hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong chuyén hd so vé Vin phong so trong
vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua déy du thi dai dién cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudng tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap phiéu
hudng dan hoan thién hd so cho cho td chitc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gi4o duc nghé nghiép tiép nhan ho so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 5 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh lanh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh thim
tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B0 phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia tinh
cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong hoic qua dich vu
buu chinh cong ich.



24. Thi tuc: Thanh lap trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap
cong 1ap truc thude tinh, thanh pho tryc thude Trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, truwong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong.

24.1. Thoi han gii quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.

24.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vi¢ thwe hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 so cua to chire, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
* 2
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC Vian phong s¢ sau khi nhan
ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Gido duc | 10 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh Lanh dao So& I ngay
BS Tham dinh ho so Vin phong 6 ngay
UBND tinh
v
B6 Ky duyét ho so Lanh de,}o UBND 2 ngdy
tinh
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong 1 .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /> ngdy
Tra két qua cho t6 chuc, Trung tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh o
ca nhan " y thot gian
cong cua tinh

24.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong.




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng thyuc hién kiém tra thanh phan, sb lugng hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong chuyén hd so vé Vin phong so trong
vong % ngay, van thu Vin phong so ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua déy du thi dai dién cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudng tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap phiéu
hudng dan hoan thién hd so cho cho td chitc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gi4o duc nghé nghiép tiép nhan ho so tir dai dién ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 1€ trong thdi han 10 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh lanh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh thim
tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thoi han 02 ngay 1am
viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B0 phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia tinh
cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong hoic qua dich vu
buu chinh cong ich.



25. Thi tuc: Chi, tich, sip nhip trung tim gido duc nghé nghi¢p, truwong
trung cip cong lap truc thudc tinh, thanh phd trwce thudc trung wong va trung tim
gidao duc nghé nghiép, trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thugc trung wong.

25.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

25.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam P,huc 1 .
Bl so clia t6 chirc, ¢4 nhan vu hanh chinh /2 ngdy
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC Van phong so | sau khi nhén
ho so
B3 Tham dinh ho so Phong Giao duc 05 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay
Tham dinh ho so in phe
B5 ' __, | Vanphong 02 ngay
UBND tinh
¥
B6 Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 01 ngdy
tinh
B7 Chuyén két gué dérll Trng tam Vin phong P
Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, Tmn% tam P’huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan " . thoi gian
cong cua tinh

25.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so




- T6 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so. Néu dﬁy du theo
quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong chuyén hd so vé Vin phong so trong
vong % ngdy, vin thu Vin phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu hd so chua dﬁy dua thi dai dién cuia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu
hudng din hoan thién hd so cho cho t chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudng truc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1é trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 5 ngay 1am viéc, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh hd so phai bdo céo két qua tham dinh hd so va dy thao t& trinh trinh 13nh dao
S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thodi han 02 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND tinh tham
tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh. Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Lanh dao Uy ban nhan dén tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phén tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chuc, ca nhéan truc tiép tai Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



II1. LINH VU'C TO CHUC CAN BO

26. Thii tuc “Xép hang mot so loai hinh don vi sw nghiép cong lap thudc
nganh Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i”

26.1. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

26.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n i § cong vi¢ thue hi€n thuc hién
Hudng d?m, tiép nhan hd Tmng tam P’huc 1 .
B1 so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van thu ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh h so Vin phong S¢ | Khong quy
dinh
B4 Ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Khong quy
dinh
BS Tham dinh ho so Vin phong Khégg quy
UBND tinh dinh
B6 Ky duyét ho so Lanh dao Khoéng quy
UBND tinh dinh
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong .
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, Tr‘mfvf tam P’huc Khong tinh
B8 c4 nhan vu hanh chinh thoi sian
cong cua tinh g

26.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhin ho so

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- T6 chure, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién téi Trung




- Pai dién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén hd so vé Vian phong so
trong vong % ngay, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua ddy du thi dai dién cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng din hoan thién hd so cho cho té chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vin phong So tiép nhan ho so tir dai dién ciia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thuong tryc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hé so khong hop 18 dy thao van ban tra 16i néu 1 1y do.

- Néu hd so hop 1é Vin phong thim dinh hd so phai bao cdo két qua thim dinh hd
so va du thao to trinh, trinh 1anh dao S¢ xem xét, ky van ban trinh UBND tinh.

- Vin phong UBND tinh tham tra hd so du diéu kién trinh Lanh dao UBND xem
xét, ky duyét Quyét dinh va giri bio cdo vé Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cua tinh
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



IV.LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
27. Tiép nhan doi twong 13 nguwoi chwa thanh nién khong c¢é noi cw tri 6n dinh
bi ap dung bién phap giao duc tai xa, phwong thi tran vao co sé tro gitup tré em

27.1. Thoi han giai quyét
- UBND cidp xi 01 ngay lam viéc ké ngay nhan du hd so
- UBND cép huyén 01 ngay lam viéc ké ngay nhan du ho so
- S6 LDTBXH 01 ngay lam viéc ké ngay nhan du ho so

27.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buée Noi dune cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ) g cong V¢ thuc hién thuc hién
B1 Tiep nhan ho so | Bo phc%n Mot cura
p xa
M 06 gity
B2 Tham dinh ho so, trinh lanh dao Céng chirc Vin
UBND cap xa ky van ban hoa xa hoi
Ky vén ban gui Phong Lao dong, Lanh dao UBND N
B3 Thuong binh va Xa hoi chp xd 02 gio
v
Tham dinh hd so trinh 1anh dao
UBND cap huyén phé duyét két |}
vy e o , o R N A 1 ‘
B4 qua giai quyét hodc ky van ban Phong Lao dong /2 ngay
glri S6 LDTBXH TBXH
|
v
Phé duyét két qua >
Lanh dao UBND . .
BS cép huyén /2 ngay
N Ky van gui S6 LDTBXH o
B6 Tham dinh hé so, trinh lanh dao Phong Bio trgxd |, .
S6 Phé duyét hoi S
|
B7 Phé duyét két qua Léanh dao 56 Lao Y5 ngay

dong - TBXH




v

P A N Phong Béo tro xa Chuvé
Chuyén két qua vé Bo phan Mot héi/Vin phong, uyén ngay
B8 clra cap xa ¥ - o sau khi 1anh
P SoLaodong- | 4. she duyet
TBXH . p y v

Tra ket qua cho t6 chuc ca

. B0 phan Mot cra | Khong tinh
nhéan A

B9 cap xa thoi gian

27.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

- Truong Cong an x3 1ap hd so dé nghi Chu tich UBND cip xi xem xét, quyét dinh ap

dung bién phap gido duc tai xa, phudng, thi tran ddi véi di tuong;

- Dbi twong hodc ngudi giam ho c6 don dé nghi giri tryc tiép dén UBND cép xa c6 tham
quyén.
b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Trong thoi gian 01 ngay lam viée, Chu tich UBND cép x4 c¢6 van ban dé nghi Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hién thu tuc tiép nhan doi tugng vao co so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so day du, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND cép huyén quyét
dinh viéc tiép nhan ddi twong vao co s thude tham quyén quan 1y hodc co vin ban dé nghi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh ddi twong vao co so.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du ho so, Gidm doc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh viéc ti€ép nhén doi tuong vao co s¢ thudc tham quyén
quan ly. Truong hop doi tugng khong duoc tiep nhan vao co so thi co quan ti€p nhan ho so cua
doi tugng phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hién viéce tiép nhén dbi tugng vao co s¢
thudc tham quyén cip huyén hodc Phong Bao tro xa hoi/Vian phong S¢ Lao dong Thuong binh
va X3 hoi ddi voi viee tiép nhéan ddi tugng vao co so thudc thAm quyén quan ly cia S& chuyén
ngay két qua giai quyét vé Bo phan Mot cira cap xa

¢) Tra két qua

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chirc, c4 nhén tryc tiép tai hodc qua dich vu
buu chinh cong ich. Chu tich UBND cap xa t6 chirc dua va ban giao doi twong cho co so.




28. Pua dbi twong ra khéi co sé tro gidp tré em
28.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
28.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac budée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién * g VI thuc hién thuc hién
B0 phan tiép
Tiép nhan don, chuyén cho nhan ho so va tra
Bl phong chuyén mon két qua Trung /2 ngay
tam BTXH
v
B2 Théam dinh hd so, trinh lanh dao Co Khoéng quy
sO trg giup xa hoi phé duyét ' Phong HC-TH dinh
)4
. Lanh dao Trung Khéne qu
B3 Phé duyét ket qua — tam Baéo tro xa 18 quy
s dinh
hoi
Chuyén két qua vé Bo phan Mét
B4 clra cAp xa —»* Phong HC-TH Y5 ngay
) i B6 phén tiép
Tra két qua cho to chire, ca
raA e? q‘uag 0 0:: uc, ca . nhin hd so va tra Khong tinh
B5 nhan; ban giao doi tugng két qua Trung thoi o
cho gia dinh, UBND xa tam Bao trg xa o1 glan
hoi

28.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so
- Nguoi giam ho, gia dinh hodc gia dinh, c4 nhan nhan cham soc, nudi dudng dbi tuong
lam don dé nghi, gui Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua Co s6 tro gitip xa hoi trinh bay rd
nguyén vong dua d01 tuong vé gia dinh, cOng dong
- B0 phéan tiép nhan ho so va tra két qua chuyén don cho phong Hanh chinh — Tong hop
giai quyét thu tuc hanh chinh
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
Phong Hanh chinh - Tong hop tiép nhan don, hd so, trinh ldnh dao Co sé trg giup xa hoi
ky duyét phé duyét.
Giam dbc Co so tro gitip xa hoi ky duyét quyét dinh dua dbi tugng ra khoi co s¢ chuyén
B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua.
¢) Tra két qua
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua Co s6 trg gitp xa hoi cho t6 chirc, c4 nhan truc
tiép tai hodc qua dich vu buu chinh cong ich va ban giao dbi trong cho UBND cip x4 c¢6 tham
quyén dé tiép tuc hd tro d6i twong hoa nhap cong dong, 6n dinh cudc sdng.




IV. LINH VUC NGUOI CO CONG

29. Thii tuc Gidi quyét ché d9 mai tang phi doi véi curu chién binh

29.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngiy lim viéc ké tir ngdy lam viéc nhan ho sohop 1¢
29.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc 72 gy
B1 D A oy vu hanh chinh
so cua to chuce " .
cong cua tinh
: :
B Tiép nhan hd so tir Trung tAm Chuylfl? 1;g£ay
> sau khi tiép
Phuc vu HCC Vin phong nhdn
v
Tham dinh va giai quy€t ho Phong Ngudi c6 8 ngay
B3 S0 — cong
Ky duyét ho so
B4 e Lanh dao S¢o 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam /2 ngay
B5 Phuc vu HCC Van thu S&
Tra két qua cho 16 chitc, Trung tam phyc | Khong tinh
B6 c4 nhan — vu hanh chinh thot gian
cong cua tinh

29.3. Trinh tw thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chtre, ¢4 nhan nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Pai dién cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 lugng hd so. Néu

day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao ho so




cho phong Ngudi co cong trong thoi gian 1/2 ngdy lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu ho so chua day dua thi BPMC 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Ngudi c6 cong tiép nhan hd so tir Dai dién cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién hanh
giai quyét ho so:

Trong thoi han 08 ngay lam viéc, phong Ngudi c¢6 cong tham dinh hd so phai
béo cio két qua tham dinh hd so v6i lanh dao S& (Néu hd so du diéu kién thi soan du
thao Quyét dinh, néu khong du diéu kién thi c6 van ban tra 15i néu 1 1y do). Trong thoi
han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét Quyét dinh va chuyén lai cho
Phong Nguo1 c¢6 cong ban hanh.

c. Nhan ho so7/két qua (01 ngay lam viéc) va tra cho to chire, ca nhan.

Pai dién S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cta tinh nhan hd so/két qua tir Phong Ngudi co cong va tra hd so/ két qua
cho t6 chirc, ca nhén truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.



30. Thi tuc gidi quyét ché do6 mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi
ky chong Phap

30.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
30.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuce hién thue hién thuwe hién
~ ’ \ A 1 >
Hudng dan, tiép nhan ho IT fung tﬁfn h /2 ngay
B1 so cua to chuc phuc v hant
chinh cong cua
tinh
v
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC sau khi tiép
Vian phong nhan
v
Ao s oial A WA Phong Nguoi Khong qu
Tham dinh va giai quyét ho so gNg g quy
B3 VA s Ay — | cocong dinh
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So | <nOne quy
dinh
Chuyén két qua dén Trung tim /2 ngay
B5 Phuc vu HCC — | Van thu S&
Tra két qua cho t6 chuc, Trung téfn thjn}g tinh
c4 nhan — | phuc vu hanh thot gian
chinh cong cua
tinh

30.3. Trinh tw thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chite, ca nhan nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh.

- Pai dién cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi thuong tryc tai Trung tdm

phuc vu Hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 luong hd so. Néu

day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao hd so




cho phong Ngudi co cong trong thoi gian 1/2 ngdy lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu ho so chua day dua thi BPMC 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Ngudi c6 cong tiép nhan hd so tir Dai dién cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién hanh
giai quyét ho so:

Phong Ngudi c6 cong tham dinh hd so phai bao céo két qua thim dinh hd so véi
lanh dao S¢ (Néu ho so du diéu kién thi soan du thao Quyét dinh, néu khong du diéu
kién thi c6 van ban tra 161 néu ro ly do). Phong Nguoi ¢6 cong trinh Lanh dao S& xem
xét ky duyét Quyét dinh va chuyén lai cho Phong Nguoi c6 cong ban hanh.

c. Nhan hd so/két qua (01 ngay lam viéc) va tra cho to chirc, ca nhan.

DPai dién S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cua tinh nhin hd so/két qua tir Phong Ngudi co cong va tra hd so/ két qua
cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



lam chuyén gia sang gitp Lao, Cim-pu-chia.

31.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc
31.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

31. Thii tuc Thi tuc Giai quyét ché dd tro cAp mot lan doi véi nguwoi duwoe cir

Cac buéc NoOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién thuce hién
. XX A WA Trung tam phuc
o g Gt it
cong cua tinh /2 ngay
*
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén ngay
B2 Phuc vu HCC > Vin phong S& sau khi tiép
nhan
B3 " cong
B4 Ky mflh UBND Lanh dao S¢& 2 ngay
tinh
v < .
Chuyén hd so dén UBND tinh Van phong 2 nga
uyén ho so dén UBND ti UBND tinh ngay
BS -
Lanh dao UBND I ngay
B6 Ky duyét - tinh
2 14 * r
Chuyén két qua dén Trung tam Van thu Sé 2 ngay
B7 Phuc vu HCC >
Tra két qua cho t6 chuc, Trung tam phuc | Khong tinh
B8 c4 nhan —| vu hanh chinh thoi gian

cong cua tinh

31.3. Trinh tu thuc hién cu thé:




a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Pai dién cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho TCCN va ban giao ho so
cho phong Ngudi co cong trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu ho so chua day dua thi BPMC 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Ngudi c6 cong tiép nhan ho so tir Pai dién ctiia S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién hanh
giai quyét ho so:

Trong thoi han 19 ngay 1am viée, phong Nguoi c6 cong thim dinh hd so phai
bao cio két qua thim dinh hd so voi lanh dao S¢ (Néu hd so du diéu kién thi soan dy
thao T trinh, trinh UBND tinh, néu khong du diéu kién thi c6 van ban tra 16i néu rd ly
do). Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky trinh UBND tinh sau 03
ngay lam viéc 1anh dao UBND tinh xem xét, ky duyét.

¢. Nhan ho so/két qua (01 ngay lam viéc) va tra cho to chirc, ca nhan.

DPai di¢n S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cta tinh nhan hd so/két qua tir Phong Nguoi c6 cong va tra hd so/ két qua
cho t6 churc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich./.



B. QUY TRINH NQI BQ CAP XA

I. LINH VUC TRE EM

1. Thi tuc Ap dung cac bién phap can thiép khén cdp hoic tam thoi
cach ly tré em khéi moi trwomg hoic nguwdi gay ton hai cho tré em

1.1. Thoi han giai quyét: 4 ngay (12 gio).

1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
Co quan lao
dong - thuong
binh va xa hoi 2
B1 A A thARG i ud Ta cac cap hodc co Chuyén .
Ti€p nhan thong tin vé hanh p hoz ngay sau khi
vi xam hai tré em hoac co quan cong an nhan thong
nguy co xam hai cac cap }}OaCAUy " tin
ban nhan dan
cip x4 noi xay ra
vu viéc
Co quan lao
dong - thuong
Kiém tra tinh x4c thuc vé hanh vi l?mhA va xa hoi
xam hai, tinh trang mat an toan, murc cac cap, co quan 5 gid
B2 do nguy co gay ton hai doi véi tré ,| congan cac cap,
em Uy ban nhan dan
cip x4 noi xay ra
vu viéc hoac noi
tré em cu tri
y
Thyc hién dénh gia nguy co muc do ton
hai cta tré em. Néu tré¢ em dugc xac
dinh c6 nguy co hoac dang bi ton hai Nguoi lam cong .
nghiém trong vé tinh mang, strc khoe, T | tac bao vé tré em S gio
nhén~phé£n thi Atrinh lér,lh dao UBNI?_cép cip xa
xa phé duyét Qb cach ly tam thoi
B3 Ky duyét ké;[ qua giai Lanh dao 03 wid
quyet UBND cép xa &

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so




- Cac co quan, t6 chiic, co s& gido duc, gia dinh, ca nhan néu phat hién hodc c6
thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em co nguy co bi xam hai c6 trach nhiém
thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc can b Cong chirc
Vin hoa - Xa hoi, co quan cong an cac cap hodc Uy ban nhan dan cip xa noi xay ra vu
viéc (noi tiép nhan thong tin). Noi tiép nhan thong tin co trach nhiém ghi chép day
du thong tin vé hanh vi xAm hai tré em, tré em bi xAm hai hodc ¢ nguy co bi xam hai.

- Cong chirc Vian hoéa - X4 hoi, co quan cong an, Uy ban nhan dan cap xa noi xdy
ra vu viéc hodc noi tré em cu tra thuc hién viéc kiém tra tinh x4c thuc vé hanh vi xAm
hai, tinh trang mat an toan, mic do nguy co gy ton hai ddi véi tré em. Co quan, to
chure, ca nhan c¢6 nhiém vu bao v¢, cham soc, gido duc tré em cé trach nhiém cung cép
thong tin va phdi hop thuc hién khi duoc yéu cau.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 noi xay ra vu viéc chi dao ngudi 1am cong tac
bao vé tré em cap x4 tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, muic do ton hai cia tré
em (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP) dé c6 co so ap
dung hoic khong ap dung cac bién phap can thiép khan cap.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Truong hop tré em duoc xac dinh c6 nguy co hodc dang bi tén hai nghiém trong
vé tinh mang, sic khoe, nhan pham thi trong vong 12 gio tir khi nhan thong tin, Chi
tich Uy ban nhén dan cip x4, co quan, to chtrc, c4 nhan c6 thim quyén phai ap dung cac
bién phép can thiép khan cip hodc tam thdi cach ly tré em khoi moi trudng hoic ngudi
gay t6n hai cho tré em.



2. Thu tuc Cham diit viéc cham séc thay thé cho tré em

2.2 Po6i véi trwomg hop cham dirt viée chim séc thay thé cho tré em theo dé
nghi cia ca nhan, dai dién gia dinh nhan cham s6c thay the

2.2.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian.

2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac . < Thoi
. As A n Trach nhi¢m .
budc NOi dung cong viéc thue hién gian thuc
thue hién ’ ) hién
Tiép nhan don cua ca nhan, dai B6 phan Mot cita Chuyén
dién gia dinh d€ nghi cham cia UBND 4 ngay sau
B1 dut viéc cham séc thay thé a P | khinhan
ho so
Tham dmh ho so va Cone chire Vin Khong
B2 Du thao Quyét dinh trinh Lanh dao ha & X3 hoi quy dinh
UBND cép xa ky 08 - 24N thoi gian
e L . Khéng
B3 Ky duyét Quyet dinh Chi tich UBND | quy dinh
cap xa thot gian
A A 0 A A A A Khéng
R4 Chuyén két qua dén b(_), phan Mot Cong chitc Van | quy dinh
cua cua UBND cap xa hoa - Xa hoi thoi gian
I
Tra két ho so/két qua Bo phan Mot ‘j&a ’Khéng _
BS cua UBND cap | tinh thoi
xa gian

2.2.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhan ho so

Cong chirc Van hda — Xa hdi tryc tai Bo phan Mot cua cép Xa tiép nhén hd so cua
cong dan thuc hién kiém tra hf) so. Néu da déy da thi tién hanh tiép nhan, gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du diéu kién thi lap
phiéu b sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho nguoi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyet hd so




Ngay sau khi nhan hd so, Cong chuc Van hoa — Xa hoi tién hanh tham dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi UBND cép xa c6 van ban tra 10i trong d6 néu rd tai
liéu, ndi dung can stra doi, bo sung va thoi han stra d61, b6 sung hoac tir choi giai quyét
h6 so néu ho so khong du dicu kién.

- Néu hd so hop 1é thi cong chitc Van hoa - Xa hoi du thao quyét dinh trinh lanh
dao UBND cap xa ky quyét dinh cham dut viéc cham so6c thay thé cho tré em.

Cong chitc Vin héa — X4 hoi cap xi chuyén két qua dén BO phan tiép nhan hod so
va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua cho nguoi yéu cau tryc tiép tai
B0 phan ti€p nhan ho so va tra két qua tra két qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

2.2. Poi v6i trwdmg hop chdm dit viéc chim soc thay thé cho tré em tai co so
trg gitip xa hoi dé chuyén dén cd nhén, gia dinh nhin cham séc thay thé: Thoi han
gidi quyéet 05 ngay

Cac . <A Thoi
. A A ‘n Trach nhiém .
budc NOi dung cong viéc on” gian thuc
n thuc hién ‘A
thuc hién : j hién
Tiép nhan quyét dinh giao Bo P’ han Mot S’ép
51 tré em cho c4 nhan, gia dinh | huyén/Trung tam |, o\
nhan cham soc thay thé Phuf: vu Elanh
chinh cong
Tham dinh trinh 1anh dao UBND Phong
- huyén/Lanh daAo So LDTBXH phé LDTBXH/Phong | 03 ngay
duyét ket qua Bio trg xa hoi
¢ thudc S&
LDTBXH
Ky duyét Quyét  Lanhdgo UBND | .
B3 dinh cAp huyén/Lanh 84y
dao S6 LbTBXH
Chuyén két qué’dén UBND dén Bo Phong Y, ngiy
B4 phan Mét ctra cap huyén/Trung tim |— | LDTBXH/Vin
PVHHC phong S&
I

v




Chuyén két qua dén UBND Bd phén Mét ctra

£ 2 , X Kho
B5 cap xa dé thuc hién giao, nhan cua UBND cap tinh(fcﬁi‘gyi
tré em cho c4 nhan, gia dinh ~| huyén/TT Phuc gian
nhan cham séc thay thé vu HCC

2.3. Dién giai so' do:
a) Tiép nhan ho so

B6 phan Mot cira cap huyén/cong chirc s Lao dong - Thuong binh va X3 hoi truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhin quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thyc hién chuyén ho
so vé Phong Lao dong - Thuong binh va x3 hoi/Sé Lao dong - Thuong binh va x3 hoi

b) Thim dinh va giai quyét ho so
+ D6i v6i tham quyén cap huyén

- Phong Lao dong - Thuong binh va xa hoi thyc hién tham dinh ho so trinh Ianh
dao UBND huyén phé duyét két qua gidi quyét trong thoi han 03 ngay lam viéce.

- Lanh dao UBND cép huyén ky duyét két qua giai quyét trong thoi han 01 ngay.
- Phong Lao dong - Thuong binh va xa hi chuyén két qua dén B phan Mot cira
dé chuyén dén Uy ban nhér} dan cap xa dé thuc hién giao, nhéan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé.
+ D6i v6i tham quyén cap Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Vin thu S& sau khi nhan ho so, chuyén ngay hd so dén Phong Bao tro xa hoi
Phong Bao trg xd hoi thyc hién tham dinh ho so trinh 1anh dao S& phé duyét két
qua giai quyét trong thoi han 03 ngay lam viéc.
- Lanh dao s¢ ky duyét két qua giai quyét trong thoi han 01 ngay.
, Van thu So chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra dé chuyén dén Uy ban nhan dan
cap xa dé thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.
¢) Tra két qua )
B6 phén tiép nhén ho so va tra két qua tra két qua dén Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé truc ti€p hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.




3. Thi tuc Phé duyét ké hoach h§ trg, can thiép ddi véi tré em bi xAm hai

hoic ¢6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bé roi va tré em cé hoan canh dic biét
3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
3.2. So do Quy trinh giai quyét:

Cac . - N
budc Noi dung cong viée Trach nl.lfem Thot san
thue hién : thuc hién thuc hién
Co quan lao
dong - thuong
binh,Vé xa hoi
Bl Tiép nhan thong tin vé hanh cac cap hogc co
vi xam hai tré em hodc co quan cong an cac /2 ngay
ngu§; CO Xam ha{ cap hodc Uy bafl
nhan dan cap xa
noi xay ra vu
Viéc
Co quan lao
dong - thuong
Kiém tra tinh x4c thyc vé hanh vi binh va x4 hoi
xam hai, tinh trang mat an toan, murc cac cap, ¢o quan Y, ngay
B2 do nguy co giy ton hai doi voi tré , | congan cac cap,
em Uy ban nhan dan
cAp x4 noi xay ra
vu viéc hoac noi
tré em cu tri
\ 4
Thuc hién dénh gia nguy co muc do ton
hai cua tré¢ em. Néu tré em dqu xac Neudi 13 .
dinh ¢6 nguy co hoac dang bi ton hai yguoliam cong .
B3 nghiém trong vé tinh mang, strc khoe, —» tac baoA ve 'Ere cm 72 ngay
nhan pham thi trinh 1lanh dao UBND cap cap xa
xa phé duyét QP cach ly tam thoi
v
Truong hop tré em can duoc ap dung
ké hoach hd tro, can thi¢p, Chu tich )
B4 Uy ban nhan dén cp xa chu tri cudc UBND cap xa /2 ngay
hop
xay dung ké hoach hd trg, can thiép o
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap Ngudi lam cong
B5 xi phé duyét — | tac bdo vé tré¢ em 04 ngay
cap xa




Ky duyét két qua giai

p Lanh dao 01 ngay
quyet

B6 UBND cép x3

3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhin ho so

- Céc co quan, to chirc, co s& gido duc, gia dinh, c4 nhan néu phat hién hodc c6
thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em cé nguy co bi xam hai co6 trach nhiém
thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qubc gia bao vé tré em hodc co quan lao dong -
thuong binh va xd hoi cac cip hodc co quan cong an cac cdp hoic Uy ban nhan déan céap
X3 noi xay ra vu viéc (noi tiép nhan thong tin).

- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin vé hanh vi xdm
hai tré em, tré em bi xam hai hodc c6 nguy co bi xam hai (theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
Co quan lao dong - thuong binh va x3 hoi cc cp, co quan cong an cac cip, Uy ban
nhan dan cép x4 noi xay ra vy viéc hodc noi tré em cu tra thuc hién viéce kiém tra tinh xac
thuc vé hanh vi xdm hai, tinh trang mét an toan, mic do nguy co gay ton hai di véi tré
em. Co quan, td chue, ¢4 nhan co nhiém vu bao v¢, cham séc, gido duc tré em c6 trach
nhiém cung cap thong tin va phdi hop thuc hién khi duogc yéu cau trong thoi han % ngay

Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi xay ra vu viéc chi dao ngudi lam cong tac bao
vé tré em cap xa tién hanh viéc dénh gia nguy co ban dau, mac d6 ton hai cua tré em
(theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé c6 co s& ap dung
hodc khong 4p dung cac bién phap can thiép khan cip trong thoi han V4 ngay

Ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap xi (co thé yéu cau Tong dai dién thoai qubc
gia bdo v¢ tré em va cac co sd cung cép dich vu bao vé tré em hd trg) thyc hién vi¢c thu
thap thong tin, danh gid nguy co cu thé (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP) trong thoi han 2 nay

Truong hop tré em can duoc ap dung ké hoach hd trg, can thi¢p, Chu tich Uy ban
nhan dan cép xa chu tri cudc hop voi cac cd nhan, td chirc c6 trach nhiém bao vé tré em,
dai dién dia ban dan cu noi tré em cu tra, sinh séng hodc noi xay ra vu viéc, cha, me hodc
ngudi chim soc tré em dé xac dinh cac bién phap bao vé tré em trong thoi han % ngay

Can ct muc do ton hai va nhu cau can hd trg, can thiép dbi véi tré em, trong thoi
han 04 ngay lam viéc, nguoi lam cong tac bao v¢ tré em cép xa xay dung ké hoach hd tro,
can thiép trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xi phé duyét (theo Mau sb 04 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Trong thoi han 01 ngay lanh dao UBND cap xa phé duyét Ké hoach.




4. Thi tuc Ping ky nhin chim séc thay thé cho tré em doi v6i ca nhan, ngudi
dai dién gia dinh nhin cham s6c thay theé khong phai la ngwdi than thich cia tré em

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc 15 ngay ké tir ngdy ban hanh quyét

dinh .
4.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Ca’c A A ‘A Trach nhiém . Thot
budc NOi dung cong viéc ons gian thuc
‘A thwe hién ‘A

thuc hién ) j hién
Tlep n.hAan Q(m f:ua c? nhap, B6 phan Mot cira Chuyén
dalrd1¢n gia dinh dé nghi —— .ia UBND c4 ngay sau
B1 cham dut viéc cham soc ~ p khi nhan
; Xa X
thav thé ho so
v
Lap, luu trlt danh sach ca nhan/gia A A
dinh co nguyen vong nhan cham soc I}Igu’(qn lafn cqong
B2 thay thé va hang quy 1ap Danh séch tac bao vé tré em | Hang quy
gui co quan LDTBXH cép huyén
I
* A
Lua chon hinh thtrc, ca nhan, gia o Khong
B3 dinh chdm séc thay thé phu hop tré Nguoi lam cong | quy dinh
em, trinh 1anh dao phé duyét két qua tac bao vé tré em | thoi gian
) Khong
B4 Phé duyét két qua Chu tich UBND | quy dinh
cap xa thot gian
\ 4 1 5 .
T6 chirc giao nhén tré em giira giira kén tgf?y
Uy ban nhan dan cp x va c4 nhan, . . | ngayban
BS gia dinh nhan cham séc thay thé UBND cap xa hanh
quyet
dinh

4.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhan ho so

Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh c¢6 nguyén vong va du di€u kién nhan cham séc

thay thé 1am ho so theo quy dinh, gtri Uy ban nhan dan cap x4 noi cu trii dé 1ap danh sach

dang ky nhan chim soc thay thé.




Cong chtrc Van hoa — Xa hoi truc tai B phan Mot ctira cép xa tiép nhén hd so cua
cong dan thyc hién kiém tra hd so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhéan, gui gidy
hen/m3 hd so cho nguoi yéu cAu. Néu chua da diéu kién hodc khong du diéu kién thi lap
phiéu bo sung ho so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Thiam dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, Cong chitc Vin hoa — X4 hoi tién hanh thim dinh, giai
quyét ho so.

- Cong chirc Van héa — Xa hoi cap x4 1ap, luu trit danh sach ca nhan/gia dinh c6
nguyén vong nhan chim séc thay thé va hing quy 1ap Danh sach giri co quan LDTBXH cip
huyén

Nguoi lam cong tac bao v¢ tré em cap xa co trach nhiém lya chon hinh thue, ca
nhan, gia dinh cham soc thay thé phu hop voi tré em; xac minh di€u kién cua ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé; cung cap thong tin vé ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay
the cho tré em va lay ¥ kién cia tré em tur du 07 tudi trd 1én; Iya chon, thong béo, cung

cap thong tin, hd so cua tré em can chim soc thay thé cho ca nhan, gia dinh nhin chim
soc thay thé.

Uy ban nhan dan céip X noi cu tri ctia ¢ nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé c6
trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhén cham soc
thay thé; to chirc viéc giao, nhan tre em gitra Uy ban nhan dan cip x3 va c4 nhén, gia dinh
nhan chim soc thay thé trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh quyét dinh.



5. Thi tuc Thong biao nhan cham séc thay thé cho tré em déi véi ca nhan,
ngudi dai dién gia dinh nhan cham séc thay the 1a nguwoi than thich cia tré em

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée 15 ngay ké tir ngay ban hanh quyét
dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cp xi giao quyét dinh cho ¢4 nhén, gia dinh nhan chim

soc thay thé.
5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac N N Tréch nhigm | 1!
budc NOi dung cong viéc thue hién gian thuc
thuc hién : * hién
Tlep n'hAan QGn cua cd nhap, B6 phan Mot cira Chuyén
dai dién gia dinh d€ nghi ctia UBND cép ngay sau
B1 cham dut viéc cham soc thay G khi nhan
thé ho so
v Kha
Xéc minh di€u kién cua cé nhan, gia ST eA ong
B2 dinh nhan cham so6c thay thé, frinh > tN gg?l lafr{[ cons quy dinh
lanh dao ky két qua ac bao ve tre em |y gian
o a1 Ae a e Khong
Phe duyét ket qua giai Chii tich UBND | quy dinh
B3 quyét Ab x4 hoi o
p xa tho1 glan
. . Khong
B4 Chuyén két qua dén bo phan Mot Ngudi lam céng | quy dinh
ctra cia UBND cip x4 tac bao v¢ tré em | thoi gian
I
Tra két hd so/két qua cho B0 phan Mot cira .
A , 1 15 ngay
B5 ca nhan/gia dinh cua UBND cap N
<4 lam viéc

5.3. Dién giai so d6:

a) Tiép nhan ho so

Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi than thich cua tré em du diéu kién nhan
cham séc thay thé phai thong bao v&i Uy ban nhén dan cap xa noi cu tra dé ra quyét dinh
giao, nhan cham soc thay the.




Cong chtrc Van hoa — Xa hoi truc tai B phan Mot ctira céip xa tiép nhén hd so cua
cong dan thyc hién kiém tra hd so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhéan, gui gidy
hen/m3 hd so cho nguoi yéu cAu. Néu chua da diéu kién hodc khong du diéu kién thi lap
phiéu bo sung ho so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Thiam dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, Nguoi lam cong tac bao vé tré em tién hanh thdm dinh,
giai quyét ho so.

- Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cip xi xac minh diéu kién cua ca nhan/gia
dinh c6 nguyén vong nhan chim soc thay thé. Néu hd so hop 16 thi cong chirc Vin hoa -
Xa hoi du thio quyét dinh trinh linh dao UBND cap xa ky quyét dinh doi véi ca
nhan/gia dinh nhan cham séc thay thé.

Cong chirc Vin héa — Xa hoi cap xi chuyén két qua dén BO phan Mot cira tiép
nhan ho so va tra két qua cap xa.

Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh quyét dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao quyét dinh cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé.
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6. Thii tuc Chuyén tré em dang dwgc chiim séc thay thé tai co sé tro giup xa
hoi dén ca nhan, gia dinh nhan chiam séc thay the

6.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac . ‘A Thoi
. . n ‘A Trach nhiém .
budc NOi dung cong viéc on” gian thuc
‘A thuc hién ‘n
thuc hién ) j hién
g ) an ph¢ : 2
Tiép nhan danh sach va ho Vailarc)) ggfgso Chuyén
so tré em c6 nhu cau tim ca - N oA ngay sau
B1 nhan/gia dinh chim séc TBXH/BO phan | 15 pan
A Mot cira UBND A
thav thé £ A ho so
cap huyén
* .
Phong chuyen mon tham dinh ho so, Phong chuyén 9 nos
danh sach c4 nhan/gia dinh nhan 5n S6/UBND ngay
B2 cham soc thay thé; tham muu ban > HOn huvén lam viéc
hanh Vin ban, chuyen danh sach va ye
hd so dén UBND cap xa
I
Lanh dao S6/UBND huyén ky van Lanh dao 1 ngay
B3 ban va danh sach ;:uyen UBNDcap |— 4 S&/UBND c ip Jam vide
huyén
i r .
Co sé tro gitp xa hoi, UBND cép xa Co s0 trg gitp xa
B4 thuc hién quy trinh cho tré em tiép hoi, UBND cap 13 ngay
xuc voi cd nhan/gia dinh nhan chdm x4, cd nhan/gia | lam viéc
soc thay thé va du thao QD dinh
Phé duyét két qua giai Chi tich UBND | 1» n&dy
B5 X o~ lam viéc
quyct cap xa
Chuyén két qué dén S¢ V) ne3
A o A I - 2 ngay
LDTBXH/UBND huyén, Cosotrg  — | Congchirc Van | /& "=
Bé6 S , A lam viéc
giap xa h01 hoa - Xa hOl
2 1 Ae a1 A \ 2 Khong
B7 Tr? két q}la/h,o S0'va f:huyen Co sé tro gitip xi | quy dinh
tré em dén ca nhan/gia dinh —> hoi thoi gian
nhan cham soc thay thé
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6.3. Dién giai so d6:

a) Tiép nhan hd so

Ngu’()j dung dau co so tro gitp xa hoi co trach nhiém 1ap danh sach va hd so tré
em c6 nhu cau tim ca nhan, gia dinh cham soc thay the, giri S Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi dbi voi co so thude trach nhiém quan ly cap tinh hodc Uy ban nhan déan cip
huyén d6i véi co so thudc trach nhiém quan Iy cip huyén.

Vian phong S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi/ B phan Mot cura cﬁp huyén
tiép nhan ho so va danh sach tré em c6 nhu cu tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé
thue hién kiém tra hd so. Néu di diy du thi tién hanh tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so
cho nguoi yéu cau. Néu chua du diéu kién hodc khong du diéu kién thi 1ap phiéu bd sung
hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Thim dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan ho so, Phong chuyén moén Sé/huyén tién hanh tham dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hé so
phong chuyén mén S6/UBND huyén c6 van ban trd 161 co so trg gitip xa hoi

- Néu ho so hop 18, trong thoi han 9 ngay lam viéc ké tir khi nhan hod so phong
chuyén mon S6/UBND huyén tham muu vin ban trinh 1anh dao ky giri UBND cip xA.

- Trong thoi gian 1 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc dy thao vin ban ctia phong
chuyén mon lanh dao S6/UBND huyén ky van ban giri UBND cap xa.

- Trong thoi gian 13 ngdy 1am viéc UBND cép x4, co sé trg giup xa hoi thuc hién
quy trinh cho tré em tiép xuc v&i ca nhan/gia dinh nhan cham soc thay thé.

- Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc Lanh dao UBND x4 ky duyét Quyét dinh.

Trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND x4 ky Quyét dinh,
Cong chitc Vin héa — Xa hoi cdp xa chuyén Chuyén két qua dén S& LBTBXH/UBND
huyén, Co s¢ trg gitip xa hdi.

¢) Tra két qua

Cong chirc Vian héa — Xa hoi tra hd so/ két qua truc tiép hodc qua dich vu buu

chinh cong ich cho Co s¢ trg gitip xa hoi dé thyc hién.
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